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HƯỚNG DẪN

TRÌNH BÀY, ĐÁNH GIÁ

LUẬN VĂN/KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP 
CỦA SINH VIÊN HỆ ĐẠI HỌC & CAO ĐẲNG
(Lưu hành nội bộ)

HẢI PHÒNG - 2014
HÌNH THỨC TRÌNH BÀY
Luận văn/khóa luận tốt nghiệp (sau đây gọi tắt là luận văn) được in trên một mặt giấy trắng khổ A4 (210 x 297 mm), dày không quá 50 trang. Luận văn sử dụng chữ Times New Roman cỡ 14 của hệ soạn thảo Winword; mật độ chữ bình thường, không được nén hoặc kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines; lề trên 2,5 cm; lề dưới 2,5 cm; lề trái 3cm; lề phải 2 cm. Số trang được đánh ở giữa, phía dưới mỗi trang giấy. Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang, nhưng nên hạn chế trình bày theo cách này. 
Đầu đề các chương, mục, tiểu mục cần thống nhất quy cách về kiểu chữ, font chữ trong toàn bộ luận văn. Các tiểu mục của luận văn được trình bày và đánh số thành nhóm chữ số, nhiều nhất gồm bốn chữ số. Tại mỗi tiểu mục và nhóm tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục, nghĩa là không thể có tiểu mục 2.1.1 mà không có tiểu mục 2.1.2 tiếp theo.
Hình thức trình bày bài giảng chi tiết theo thứ tự sau:

TRANG BÌA CHÍNH (bên ngoài)

TRANG BÌA PHỤ (bên trong)



LỜI CẢM ƠN

MỤC LỤC








DANH MỤC CÁC CHỮ VIẾT TẮT VÀ KÝ HIỆU (nếu có)
DANH MỤC CÁC BẢNG (nếu có)
DANH MỤC CÁC HÌNH (nếu có)
MỞ ĐẦU

NỘI DUNG LUẬN VĂN

   TÀI LIỆU THAM KHẢO

   PHỤ LỤC (nếu có)

Minh họa mẫu trang bìa
Bìa chính (bên ngoài) của bài giảng chi tiết in lô-gô của Nhà trường và có trang bìa phụ (bên trong), được trình bày cân đối và đẹp (theo mẫu ở dưới).
Mẫu bìa chính (bên ngoài) của luận văn khổ A4 (210 x 297 mm)

BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI  BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

(font Times New Roman, cỡ chữ 16, in hoa, đậm và không nghiêng)

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀNG HẢI VIỆT NAM

(font Times New Roman, cỡ chữ 16, in hoa, đậm và không nghiêng)
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(Logo kích thước 3 x 3 cm)

HỌ VÀ TÊN HỌC VIÊN

(font Times New Roman, cỡ chữ 14, in hoa, đậm và không nghiêng)
LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP 
(font Times New Roman, cỡ chữ 20, in hoa, đậm và không nghiêng)

TÊN LUẬN VĂN

(font Times New Roman, cỡ chữ 16 -20, in hoa, đậm và không nghiêng)
HẢI PHÒNG - 20...

(font Times New Roman, cỡ chữ 14, in hoa, không đậm và không nghiêng)
Mẫu bìa phụ (bên trong) của luận văn khổ A4 (210 x 297 mm)
BỘ GIAO THÔNG VẬN TẢI  BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

(font Times New Roman, cỡ chữ 16, in hoa, đậm và không nghiêng)

TRƯỜNG ĐẠI HỌC HÀNG HẢI VIỆT NAM

(font Times New Roman, cỡ chữ 16, in hoa, đậm và không nghiêng)
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(Logo kích thước 3 x 3 cm)

HỌ VÀ TÊN HỌC VIÊN

(font Times New Roman, cỡ chữ 14, in hoa, đậm và không nghiêng)
ĐỒ ÁN/LUẬN VĂN TỐT NGHIỆP 
(font Times New Roman, cỡ chữ 20, in hoa, đậm và không nghiêng)

TÊN ĐỒ ÁN/LUẬN VĂN

(font Times New Roman, cỡ chữ 16 -20, in hoa, đậm và không nghiêng)

NGÀNH: .................................................................; MÃ SỐ: ......................

CHUYÊN NGÀNH: ......................................................................................

(font Times New Roman, cỡ chữ 14, in hoa, không đậm và không nghiêng)

Người hướng dẫn khoa học: ...............................................................

(font Times New Roman, cỡ chữ 14, bình thường, không đậm và không nghiêng)
HẢI PHÒNG - 20...

(font Times New Roman, cỡ chữ 14, in hoa, không đậm và không nghiêng)
LỜI CẢM ƠN

Tác giả luận văn bày tỏ tình cảm của mình đối với các cá nhân, tập thể cơ quan, gia đình, các đơn vị đã giúp đỡ, cộng tác và tài trợ trong quá trình nghiên cứu, thực hiện và hoàn thành luận văn.

MỤC LỤC
                 Trang

PHẦN MỞ ĐẦU
i
1. Tính cấp thiết của đề tài
i
2. Mục đích của đề tài
ii
3. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu
iii
4. Phương pháp nghiên cứu khoa học
iv
5. Ý nghĩa khoa học và thực tiễn của đề tài
v
CHƯƠNG 1: TỔNG QUAN
1
1.1. 
1
…
CHƯƠNG 2: 
 
…
KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ
 
1. Kết luận
 
2. Kiến nghị
 
TÀI LIỆU THAM KHẢO
 
PHỤ LỤC
 
Số trang các phần đầu luận văn được đánh ở phía dưới và chính giữa của trang in theo thứ tự Lamã thường (i, ii, iii, iv, …).
Nội dung luận văn: Gồm các nội dung bắt đầu từ mở đầu, các chương của nội dung, kết luận và kiến nghị, danh mục các công trình của tác giả liên quan (nếu có), tài liệu tham khảo, không bao gồmphần phụ lục. (Nội dung luận văn được đánh số trang từ 1, 2, 3,... cho đến hết).
MỘT SỐ TỪ VIẾT TẮT SỬ DỤNG TRONG ĐỀ TÀI
	APHH
	Ấn phẩm hàng hải

	AIS
	Automatic Identification System – Hệ thống tự động nhận dạng

	BAC
	British Admiralty Chart – Hải đồ Anh

	CN
	Chứng nhận

	…
	


DANH MỤC CÁC BẢNG
	Số bảng
	Tên bảng
	Trang

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


DANH MỤC CÁC HÌNH VẼ

	Số hình
	Tên hình
	Trang

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


- Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương; ví dụ hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong chương 3. Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ. Nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục “Tài liệu tham khảo”. 

- Theo quy tắc các hình vẽ và bảng biểu đều phải có tên đầu đề và tên đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, tên đầu đề của hình vẽ ghi phía dưới hình.
- Trong các bảng hoặc hình có thể sử dụng font chữ cỡ nhỏ hơn phần diễn giải.

TÀI LIỆU THAM KHẢO

Ghi theo trình tự sau:

· Số thứ tự;

· Tên tác giả;

· Tên giáo trình, tài liệu tham khảo;

· Tập, trang (nếu có);

· Đơn vị xuất bản (nếu có);

· Năm xuất bản.

Ví dụ:

1. Phạm Tiến Tỉnh, Lê Hồng Bang, Hoàng Văn Oanh, Lý thuyết thiết kế tàu thủy, NXB Giao thông vận tải, 2010.
PHỤ LỤC
Phụ lục được đánh số theo thứ tự 1, 2, 3, ...

Tiêu đề các phụ lục căn giữa, trên đó ghi rõ số hiệu phụ lục, tên phụ lục, font Times New Roman, cỡ chữ 14, in hoa, không đậm và không nghiêng.

Phần nội dung của Phụ lục trình bày như các quy định nêu trong nội dung luận văn/khóa luận.

NHẬN XÉT TÓM TẮT CỦA GIÁO VIÊN HƯỚNG DẪN

1. Tinh thần thái độ, sự cố gắng của sinh viên trong quá trình làm luận văn:

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

2. Đánh giá chất lượng luận văn tốt nghiệp (so với nội dung yêu cầu đã đề ra trên các mặt: lý luận, thực tiễn, chất lượng thuyết minh và các bản vẽ): 

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

3. Chấm điểm của giáo viên hướng dẫn


 (Điểm ghi bằng số và chữ)







Hải Phòng, ngày     tháng   năm 20 






Giáo viên hướng dẫn


 


 

                    ThS. Nguyễn Văn A
ĐÁNH GIÁ CỦA GIÁO VIÊN PHẢN BIỆN

1. Đánh giá chất lượng luận văn tốt nghiệp về các mặt: thu thập và phân tích số liệu ban đầu, cơ sở lý thuyết, vận dụng vào điều kiện cụ thể, chất lượng thuyết minh và các bản vẽ, mô hình (nếu có), ý nghĩa khoa học và thực tiễn của luận văn: 

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

................................................................................................................................

2. Chấm điểm của giáo viên phản biện


 (Điểm ghi bằng số và chữ)







Hải Phòng, ngày     tháng   năm 20 






Giáo viên phản biện
 


 

ThS. Nguyễn Văn D
BM.06.QT.PDT.07


01/01/14-REV:01
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